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Innkalling til kurs

| samsvar med kursplanen for 2026, innkaller vi til kurs

ROG 420 Kontorseminar

Sted Sola Strand hotel, Axel Lunds veg 27, 4055 Sola
Tid 13. august kl. 09.00 — 14. august kl. 14.00
Malgruppe | Tillitsvalgte og ansatte pé& kontoret i Utdanningsforbundet Rogaland
Malsetting e Arbeidsmiljg
e Psykologisk fagrstehjelp
e Tillitsvalgt pé valg
e Strategisk plan
e Arbeid i medlemsgrupper
Transport |Kursoppholdet og reiseutgifter (offentlig transport) dekkes. Hvis kjgring
med egen bil er pdkrevd, skal dette avtales i forkant. Hvis kjgring ikke er
avtalt dekkes offentlig transport.
Pamelding | Fylkeslaget fordeler plasser gjennom KAV (kursadministrasjonsverktgyet).
Pameldingsfrist snarest og senest: 1. august 2026
Deltakerne melder inn eventuelt behov for overnatting i forkant (Avis avreise
hjemmefra md veere for ki. 06 kursdagen) til ritode@udf.no
Annet Elektronisk reiseregning i UNIT4 T&E:
KOSTSTED = 1100
PROSJEKT = 420
Kursdeltakere skriver gjennomgéende reiseregning og vil motta diettgodtgjering.
Folgelig betaler kursdeltaker eventuelle méltider fram til kursstart selv. Vi folger
statens reiseregulativ
Permisjon | Vi viser til permisjonsbestemmelsene i de ulike hovedavtalene.

Spersmal kan rettes til Rita @degdrd: ritode@udf.no mob: 48 29 72 32

Med vennlig hilsen

for Utdanningsforbundet

Elisabeth Eikeland Rita @degard
Leder av kursutvalg Ra&dgiver
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Informasjon om nytt reiseregningssystem T&E

Fra og med 15.oktober gar vi over pé& nytt reiseregningssystem T&E (Travel &
Expenses).

Reiseregning og kontantutlegg registreres i verktgyet Travel and Expenses (T&E),
og gjeres sa snart som mulig etter at reisen er avsluttet.

Innlogging
Logg inn p& Utdanningsforbundet.no. Det benyttes singel sign on (SSO) for & logge
p& systemet.

Reiseregningen og kontantutlegget skal registreres i verkteyet Travel and Expenses. Du logger deg

pa via Min side.

g X X Mine reiseregninger
Pélogging system for reiser og utlegg, T&E

Min side
Ved ferstegangspdlogging i T&E
Forste gang du logger inn mé& du velge om du vil godkjenne bruk av

kvitteringsgjenkjennelsestjeneste, far du kommer inn p& hovedsiden.

Se mer informasjon her



https://www.utdanningsforbundet.no/tillitsvalgtpluss/brukerveiledninger/reiseregning-og-kontantutlegg/

